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NAVODILA PONUDNIKOM ZA PRIPRAVO PONUDBE

1. NAROČNIK:
Zavod Republike Slovenije za blagovne rezerve
Dunajska cesta 106
SI - 1000 Ljubljana 

2. PREDMET JAVNEGA NAROČILA:
Izvajanje zaščite blaga last Zavoda RS za blagovne rezerve 

Podrobnejši opis predmeta je v OBR - 2.16a – Vrsta in opis storitve

3. VRSTA POSTOPKA:
Odprti postopek - storitev.

4. DOSTOPNOST RAZPISNE IN PROJEKTNE DOKUMENTACIJE:
Obvestilo o javnem naročilu je objavljeno na Portalu javnih naročil in na info sistemu e-JN.

Razpisna dokumentacija je objavljena na spletni strani naročnika:
http://www.dbr.si/sl/javni-razpis

Vabimo vas, da pripravite in predložite ponudbo v skladu s predmetnimi Navodili ponudnikom za pripravo ponudbe.

5. NAVODILA ZA PRIPRAVO IN ODDAJO PONUDBE:

5.1. JEZIK:
Obvezna ponudbena dokumentacija mora biti izpolnjena v slovenskem jeziku. V primeru, da je del podporne ponudbene dokumentacije v tujem jeziku (dokazila, certifikati, predstavitvena dokumentacija, ipd.) mora ponudnik priložiti še kratek prevod te dokumentacije v slovenskem jeziku. 

Komunikacija s ponudniki bo potekala v slovenskem jeziku, ki je tudi uradni jezik naročnika.

5.2. PONUDNIK:
»Ponudnik« je podjetje ali organizacija gospodarskih subjektov (glavnega ponudnika, so-ponudnikov ter njihovih podizvajalcev), ki skupaj oddajo ponudbo za izvedbo del na tem javnem naročilu.

5.3. SKLOPI, VARIANTNE IN DELNE PONUDBE:
Ponudnik lahko poda ponudbo le za celotno povpraševanje. Variantne in delne ponudbe se ne bodo upoštevale.

5.4. NAČIN PRIPRAVE PONUDBE:
Ponudniki pripravijo ponudbo v skladu z »Obvezno vsebino ponudbene dokumentacije« (OBR – 2.00 b) na priloženih obrazcih, ki jih po potrebi razmnožijo ali prilagodijo. Vsebinski popravki obrazcev niso dovoljeni. Posameznemu obrazcu so lahko dodatno priložena dokazila ponudnikov, s katerimi dokazujejo svojo kompetentnost. Ponudba mora biti zložena v skladu z »Obvezno vsebino ponudbene dokumentacije« (OBR – 2.00 b). 

5.5. DATIRANJE PONUDBE:
Datiranje obrazcev ni potrebno. Upošteva se, da so ponudba in njeni obrazci datirani na dan oddaje ponudbe.

5.6. PROUČITEV RAZMER NA TERENU:
Za korektno in kvalitetno pripravo celovite ponudbe naročnik ponudnikom svetuje ogled in proučitev razmer na posameznih lokacijah. Ogled se lahko opravi na delovni dan, med 8:00 in 14:00 uro, do sedem (7) delovnih dni pred rokom za oddajo ponudbe. Za vse morebitne oglede se je potrebno predhodno dogovoriti z vodjo tehničnega sektorja na mobilni telefon: +386 31 324 355 ali po e-pošti: bostjan.klofutar@dbr.si. Na ogled morajo obiskovalci prinesti lastno osebno varovalno opremo (čelada, antistatična oblačila in obutev) ter se strogo ravnati po navodilih osebja naročnika. Če posamezni obiskovalec ne bo imel ustrezne osebne varovalne opreme in spoštoval navodil osebja naročnika, ga ta lahko iz lokacije odslovi. Stroške ogleda krije ponudnik sam.

5.7. DODATNA POJASNILA V ZVEZI S PRIPRAVO PONUDBE:
Dodatna pojasnila v zvezi z vsebino razpisne dokumentacije in pripravo ponudbe, kakor tudi vsa opažanja na osnovi ogleda lokacije in projektne in tehnične dokumentacije ter morebitne pripombe, mora zainteresirani ponudnik zahtevati pisno preko portala javnih naročil.
Skrajni rok, do katerega ponudnik lahko zahteva dodatna pojasnila, je pet (5) delovnih dni pred iztekom roka za oddajo ponudbe.

Naročnik bo na vprašanja, ki jih bodo zainteresirani ponudniki pravočasno postavili v skladu s temi navodili, odgovoril najkasneje tri (3) delovne dni pred iztekom roka za oddajo ponudb. Vprašanja in odgovori bodo objavljeni na Portalu javnih naročil in bodo dostopni vsem zainteresiranim ponudnikom.

V primeru, da naročnik v navedenem roku ne bi mogel posredovati korektnih odgovorov oz. da bi upravičene pripombe zainteresiranih ponudnikov imele bistveni vpliv na spremembo razpisne dokumentacije, bo naročnik podaljšal rok za oddajo ponudbe, kar bo objavil na Portalu javnih naročil.

5.8. PREDLOŽITEV PONUDB:
Ponudniki morajo ponudbe predložiti preko sistema elektronskega javnega naročanja - e-JN na spletnem naslovu https://ejn.gov.si/eJN2, v skladu s točko 3 dokumenta Navodila za uporabo informacijskega sistema za uporabo funkcionalnosti elektronske oddaje ponudb e-JN: PONUDNIKI (v nadaljevanju: Navodila za uporabo e-JN), ki je objavljeno na istem spletnem naslovu.

Ponudnik se mora pred oddajo ponudbe registrirati na zgoraj navedenem spletnem naslovu, v skladu z Navodili za uporabo e-JN. Če je ponudnik že registriran v informacijski sistem e-JN, se v aplikacijo prijavi na istem naslovu.
Za oddajo ponudb je zahtevano eno od s strani kvalificiranega overitelja izdano digitalno potrdilo: SIGEN-CA (www.sigen-ca.si), POŠTA®CA (https://postarca.posta.si//), HALCOM-CA (www.halcom.si), AC NLB (www.nlb.si).

Ponudba se šteje za pravočasno oddano, če jo naročnik prejme preko sistema e-JN najkasneje do 6.6.2019 do 10.00 ure. Za oddano ponudbo se šteje ponudba, ki je v informacijskem sistemu e-JN označena s statusom »ODDANO«.

Dostop do povezave za oddajo elektronske ponudbe v tem postopku javnega naročila je na naslednji povezavi: XXX
5.9. DOPOLNITEV, SPREMEMBA IN UMIK PONUDBE:
Ponudnik lahko do roka za oddajo ponudb svojo ponudbo umakne ali spremeni. Če ponudnik v informacijskem sistemu e-JN svojo ponudbo umakne, se šteje, da ponudba ni bila oddana in je naročnik v sistemu e-JN tudi ne bo videl. Če ponudnik svojo ponudbo v informacijskem sistemu e-JN spremeni, bo naročniku v sistemu e-JN odprta zadnja oddana ponudba. Po preteku roka za predložitev ponudb ponudbe ne bo več mogoče oddati.

5.10. ODPIRANJE PONUDB:
[bookmark: _GoBack]Odpiranje ponudb bo potekalo avtomatično v informacijskem sistemu e-JN dne 6.6.2019 in se bo začelo ob 10.15 uri na spletnem naslovu https://ejn.gov.si/eJN2. 

Odpiranje poteka tako, da informacijski sistem e-JN samodejno ob uri, ki je določena za javno odpiranje ponudb, prikaže podatke o ponudniku, o variantah, če so bile zahtevane oziroma dovoljene, ter omogoči dostop do .pdf dokumenta, ki ga ponudnik naloži v sistem e-JN pod zavihek »Predračun«. Javna objava se avtomatično zaključi po preteku 60 minut. Ponudniki, ki so oddali ponudbe, imajo te podatke v informacijskem sistemu e-JN na razpolago v razdelku »Zapisnik o odpiranju ponudb«.

5.11. VELJAVNOST PONUDBE:
Ponudba je veljavna do 27.8.2019.

6. SPREMEMBE RAZPISNE DOKUMENTACIJE:
Naročnik lahko do roka, ki je določen za oddajo ponudb, spremeni in dopolni razpisno dokumentacijo. Spremembe in dopolnitve razpisne dokumentacije bo naročnik objavil preko portala javnih naročil na svoji spletni strani. Naročnik bo po potrebi podaljšal rok za oddajo ponudb in v tem primeru se pravice in obveznosti naročnika ter ponudnikov vežejo na nove roke, ki posledično izhajajo iz podaljšanega roka za oddajo ponudb.

7. FINANČNO ZAVAROVANJE ZA RESNOST PONUDBE:
Ponudnik mora v ponudbeni dokumentaciji predložiti kopijo finančnega zavarovanja za resnost ponudbe, veljavnega na dan oddaje ponudbe, v višini 20.000,00 EUR z rokom veljavnosti do 27.8.2019, in sicer v eni izmed naslednjih oblik:
1. bančna garancija prvovrstne banke ali
1. kavcijsko zavarovanje prvovrstne zavarovalnice.

Na naslovni strani ovojnice mora biti vidna oznaka:
"PONUDBA - IZVAJANJE ZAŠČITE BLAGA LAST ZAVODA RS ZA BLAGOVNE REZERVE – NE ODPIRAJ!".

V primeru, da ovojnica ni označena in odposlana v skladu z navodili gornjega odstavka, se lahko ovojnica ali njena vsebina izgubijo. V tem primeru naročnik ne odgovarja za izgubo finančnega zavarovanja, ponudba pa bo zavrnjena.
 
Če izbrani ponudnik v danem roku ne sklene pogodbe z naročnikom in / ali ne predloži finančnega zavarovanja za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti, naročnik unovči finančno zavarovanje za resnost ponudbe. Ponudnik je na zahtevo naročnika dolžan predložiti podaljšanje finančnega zavarovanja ali predložiti novo finančno zavarovanje, če iz objektivnih razlogov v danem roku ni bilo mogoče skleniti pogodbe.



8. PREDRAČUN:
Ponudnik pripravi ponudbo po priloženih popisih del, ki jih priloži k ostali ponudbeni dokumentaciji v .xls formatu. Predhodno preveri ustreznost in po potrebi popravi formule ter zaokroževanje tako, da bo izračun pravilen. Naročnik ne odgovarja za pravilnost izračunov.

V ponudbeni »Predračun« ponudnik prepiše skupno ceno posameznih del za posamični sklop. Ponuditi mora vse postavke iz enega ali obeh sklopov in sicer na dve decimalni mesti natančno. V kolikor ponudnik vpiše ceno nič (0) EUR, se šteje, da ponuja postavko brezplačno. Ponudnik ne sme spreminjati vsebine predračuna. 

Ponudnik v sistemu e-JN predračun naloži v razdelek »Predračun« v .pdf datoteki.

9. NAROČNIKOVI POPRAVKI NAPAK PRI PONUDBENIH CENAH:
V primeru, da bo naročnik pri pregledu in ocenjevanju ponudb odkril očitne računske napake, bo ravnal v skladu s sedmim odstavkom 89. člena ZJN-3.

10. MERILO ZA IZBOR NAJUGODNEJŠEGA PONUDNIKA:
Edino merilo za izbor najugodnejšega ponudnika je najnižja ponudbena cena. 

Naročnik bo oddal naročilo in sklenil pogodbo s ponudnikom, ki bo, ob izpolnjevanju pogojev iz tega povabila in glede na določena merila za izbor najugodnejšega ponudnika, predložil najugodnejšo ponudbo.
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11. OBVESTILO O ODLOČITVI O ODDAJI NAROČILA:
Naročnik bo podpisano odločitev o oddaji naročila objavil na portalu javnih naročil. Odločitev se šteje za vročeno z dnem objave na portalu javnih naročil.

12. SKLENITEV POGODBE Z IZBRANIM PONUDNIKOM:
Po pravnomočnosti sklepa o oddaji naročila, bo naročnik pozval ponudnika k podpisu pogodbe. Ta mora k podpisu pristopiti v roku, ki ga v pisnem pozivu določi naročnik. V primeru, da izvajalec v danem roku ne podpiše pogodbe, bo naročnik unovčil finančno zavarovanje za resnost ponudbe ter prekinil postopek javnega naročanja. Podpisana pogodba postane operativna z dnem predložitve zahtevanega finančnega zavarovanja za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti s strani izbranega ponudnika.

13. POSLOVNA SKRIVNOST:
Ponudnik je dolžan v ponudbi jasno označiti listine, ki jih šteje za poslovno skrivnost. Le tako se bodo kot take tudi obravnavale. V nasprotnem primeru naročnik ni odgovoren za njihovo razkritje. Podatkov, ki pa so po zakonu javni, ponudnik ne sme označiti kot poslovno skrivnost oz. se tako ne bodo obravnavali.

14. ZAUPNOST PODATKOV:
Zaradi posebnega statusa naročnika, ki izvaja dve posebni javni gospodarski službi za državo in je lastnik objektov posebnega državnega pomena, ki so pomembni tudi za obrambo države, morajo ponudniki in kasneje izvajalec, vse v postopku oddaje javnega naročila pridobljene podatke varovati kot poslovno skrivnost. Ponudniki samovoljno ne smejo s pridobljenimi podatki, dokumentacijo, fotografijami in ostalim operirati pri svojih nadaljnjih komercialnih aktivnostih. Ponudniki/izvajalec lahko predhodno naročnika zaprosi za odobritev uporabe določenih materialov v svojih komercialnih aktivnostih. Naročnik bo materiale ocenil in če ni ovir za izdajo soglasja za uporabo materialov, bo soglasje tudi izdal. Naročnik bo izvajalcu potrdil referenco, če bodo dela izvedena uspešno in korektno ter v skladu s sklenjeno pogodbo.
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15. ODSTOP OD IZVEDBE JAVNEGA NAROČILA:
Naročnik lahko na podlagi osmega odstavka 90. člena ZJN-3 po sprejemu odločitve o oddaji naročila do sklenitve pogodbe odstopi od izvedbe javnega naročila iz utemeljenih razlogov, da predmeta javnega naročila ne potrebuje več ali da zanj nima zagotovljenih sredstev ali da se pri naročniku pojavi utemeljen sum, da je bila ali bi lahko bila vsebina pogodbe posledica storjenega kaznivega dejanja ali da so nastale druge izredne okoliščine, na katere naročnik ni mogel vplivati in jih predvideti ter zaradi katerih je postala izvedba javnega naročila z izbranim ponudnikom nemogoča. V tem primeru bo naročnik v svoji odločitvi in o razlogih, zaradi katerih odstopa od izvedbe javnega naročila, pisno obvestil ponudnike.

16. REVIZIJA:
Pravno varstvo ponudnikov v postopku javnega naročanja je zagotovljeno z revizijo postopkov oddaje javnega naročila v skladu z Zakonom o pravnem varstvu v postopkih javnega naročanja. Vlagatelj mora ob vložitvi zahtevka vplačati takso na transakcijski račun pri Ministrstvu za finance v skladu s cit. zakonom.

17. POSEBNA OBVESTILA / OPOZORILA:
Originalni natisnjeni izvod dokumentacije je na voljo na sedežu naročnika.

18. PREOSTALO:
Ne glede na izid postopka ponudnik ni upravičen do povrnitve stroškov v zvezi s pripravo ponudbe. Variantne ponudbe niso dovoljene.

Ponudnik, ki ne predloži vseh zahtevanih listin, bo izločen v skladu z ZJN-3 iz nadaljnjega postopka. Iz nadaljnjega postopka bodo izločene tudi ponudbe tistih ponudnikov, ki so bili pravnomočno kaznovani za prekršek iz 22. člena Zakona o blagovnih rezervah ali ki imajo neizpolnjene obveznosti do naročnika dalj kot trideset dni (2. odstavek 18. člena Zakona o blagovnih rezervah).




Vsa druga določila in zahteve so zajete v osnutku pogodbe. 
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